
科研项目（预算）执行管理 

 

 按合同任务计划及经费预算执行，按“科研经费管理办法”等文件规范经
费支出，如需调整必须报批 

 

 

 

财务计划处 科研经费科 
更新预算 

需进口 

填报打印“财务预约报销单”、大额须附盖章合同 
申报固定资产 

 

经费外协（含设备外协） 

从 my.sjtu 进行外协合同的审批，附
任务/合同书，营业执照/法人证书等 

院系审核 

校法律事
务室审核 

项目管理
中心审核 

外协技术合同盖技术
合同章(外协金额达 50
万/比例超 50%报主管
院领导审批；外协金额
达 100 万报主管校领
导审批) 

入固定资产设备（购置/试制） 校内测试化验加工费结算 

项目负责人提出申请（设备新
增/设备原值增加） 

项目负责人网填“校内实验测试
加工费结算单”，附测试报告 

院系审核 
双方单位审核 

院系 

审核 

资实处（20 万以
上需可行论证） 

设备外
协（购
置/试
制） 

招采办审核
盖合同章 
达 20 万的
采购须招标 

进口仪器设备
合同由资实处
审核盖章 
达 20 万的采
购须招标 

项目管理中心审核
盖章 

 

其 他 科
目类（劳
务、评审
咨询，绩
效申请） 
填 报 申
请表 
证 明 材
料 将 上
传 至 KY
系统 

低值设备购
置 (200-1000
元)，填“低值
设备入库单” 
耗材购置需
提供清单 

 

院系审核 

院系审核 

科研院审批 

项目负责人在 my.sjtu 填
“预算调整申请审批表” 

重大调剂
报上级立
项部门审

批 

合作项目
预算调整
须报牵头
方同意 


